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Bollhalder Walser Architektur

Baumanager:in
80-100%

Far Submission, Kostenmanagement, Nachtragsmanagement
und Baubuchhaltung suchen wir am Standort Zurich eine
engagierte Personlichkeit fur den Bereich Baumanagement.

Ilhre Aufgaben

Sie unterstitzen unsere Projektteams bei der organisatorischen, kaufmannischen und
technischen Abwicklung anspruchsvoller Bauprojekte. Je nach Erfahrung und Interesse
kdnnen Sie zusatzlich Aufgaben in der Bauleitung und Projektsteuerung tbernehmen.

Ihr Schwerpunkt liegt insbesondere bei

Erstellung und Bearbeitung von Leistungsverzeichnissen und Submissionen
Durchfuhrung und Begleitung von Ausschreibungen und Vergaben
Kostenplanung, Kostenkontrolle und Kostenverfolgung

Rechnungswesen und Baubuchhaltung

Prifung und Bearbeitung von Unternehmerrechnungen

Nachtragsmanagement und Prifung von Nachtragsforderungen

Kontrolle und Bewirtschaftung von Werkvertragen

Unterstitzung bei Terminplanung und Kostensteuerung

Aufbereitung von Entscheidungsgrundlagen fur Bauherrschaft und Projektleitung
Zusammenarbeit mit Architekt:innen, Fachplaner:innen, Unternehmern und Bauleitungen

Das bringen Sie mit

Ausbildung oder Studium im Bereich Architektur, Bauingenieurwesen, Baumanagement
Erfahrung im Baumanagement eines Architekturblros oder Planungsunternehmens

Gute Kenntnisse in Submission, Kostenmanagement, Rechnungswesen und Vertragswesen
Erfahrung im Umgang mit Unternehmern und Nachtréagen

Gute Kenntnisse der gédngigen EDV- und Bauadministrationsprogramme

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Selbstandige, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise

Freude an der Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Projektbeteiligten

Was Sie erwartet

Bollhalder Walser Architektur ist ein Architekturbliro mit Standorten in Zirich und St.Gallen.
Seit 1981 entwickeln und realisieren wir anspruchsvolle Projekte und begleiten Bauvorhaben
Uber sdmtliche Planungs- und Ausfuhrungsphasen.

Wir bieten Ihnen die Mdglichkeit, an anspruchsvollen Bauvorhaben im Raum Zurich mitzu-
wirken und Verantwortung in einem professionellen Baumanagement zu Ubernehmen.

Bei Bollhalder Walser Architektur arbeiten Architektur, Planung und Baumanagement eng
zusammen. Der direkte Austausch zwischen den verschiedenen Fachbereichen gehort

zu unserer Burokultur. Sie erwartet ein persdnliches Arbeitsumfeld, kurze Entscheidungs-
wege und ein engagiertes Team, in dem lhre Erfahrung und lhr Fachwissen gefragt sind.

Arbeitsort: Zirich
Pensum: 80-100 %

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Bollhalder Walser Architektur Wengistrasse 7 8004 Zirich
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